Pokyny pro tvorbu zavéreénych praci v 9. ro€niku

Zakladni informace

Zavérec€na prace slouzi k prokazani schopnosti, dovednosti a postojl zaka ¢i zakyné 9. ro¢niku
k feSeni zvoleného ukolu z urcité tematické oblasti v del§im ¢asovém obdobi. Jedna se o vlastni
tvarci praci, ktera je prfedstavena pomoci dokumentu (pisemného vypracovani zavérecné prace)
a ustni prezentace (obhajoby).

Z4ci si voli téma zavéreéné prace v pribéhu 2. pololeti 8. roéniku ze zvefejnéné nabidky. Témata
jsou k dispozici na S$kolnich internetovych strankach, ve sdilené slozce Google Disku
a na nasténce v prostorach skoly.

Volba zadani spolu s vedoucim uditelem probéhne na pfelomu kvétna a Cervna — viz tabulka
Dulezité terminy. Pokud si zak/yné zavére¢nou praci nezvoli, bude mu pfidélena.

Zvolené zadani, cil a ukoly prace budou zaznamenany vedoucim ucitelem do seznamu vSech
praci a do Protokolu o tvorbé zavérecné prace. V protokolu bude uvedeno, ke kterym pfedmétim
se bude vztahovat hodnoceni prace. Toto hodnoceni vyznamné ovlivni znamku na vysvéd&eni
z danych pfedméta v 1. pololeti 9. ro€niku. O vaze obou znamek v danych pfedmétech je zak
informovan na 1. konzultaci a tato informace je téz soucasti protokolu.

Tvorbu prace je nutné konzultovat s vedoucim ucitelem. Nejméné 3 konzultace jsou povinné.
Datum konani a popis priibéhu konzultaci bude uveden v Protokolu o tvorbé zavérecné prace.
Hotové vystupy zavéreéné prace se odevzdavaji vedoucimu uciteli v poloviné prosince — viz
tabulka Dulezité terminy. Bude odevzdan 1 svazany vytisk prace a souCasné s tim také jeji
konecnou verzi v elektronické podobé. Konecnou verzi prace v elektronické podobé predava zak
rovnéz vyucujicimu predmétu Pracovni €innosti, a to zpusobem sdélenym zakim ve vyuce tohoto
predmétu. Elektronickou podobou prace se rozumi textovy soubor vytvoreny v textovém editoru a
ulozeny v nékterém z téchto formatu: doc, docx €i odt.

Praci zak/zakyné prezentuje a obhajuje pfed vice€lennou komisi uciteld v 1. poloviné ledna.
S celkovym hodnocenim prace jsou zaci seznameni na setkani vedoucich ucitell s zaky, které se
kona zpravidla na konci tydne, b&hem néhoz probihaly obhajoby.

Dulezité terminy

Uddlost / ¢innost Termin
Zapis k zadani a k vedoucimu prace 0d 5. 6.2023 do 6. 6. 2023 (24,00 hod.)
Ucast na konzultacich — 1., 2. a 3. konzultace nejpozdéji do 26. 6., 29. 9. a 26. 10. 2023
Odevzdani prace do 15.12. 2023 (14,00 hod.)
Obhajoby prvni nebo druhy tyden v lednu 2024
(termin bude upfesnén v zafi)




Usporadani dokumentu

Psané zpracovani zavérecné prace je tieba rozclenit do jednotlivych ¢asti uvedenych v seznamu nize. Kazda z téchto cCasti
prace musi zacinat na nové samostatné strance.

1. Titulni strana

2. Anotace a klicova slova v ceském jazyce a dobrovolné v anglickém jazyce; Prohlaseni o samostatném vytvoreni
prace (podilu na praci) 3. Obsah — seznam kapitol

4. Uvod, vlastni naplii (text) prace, zavér

5. Seznam pramend, informacnich zdroju a literatury

6. Pfilohy
- ' —— ; i,
1. 3. 4. -
2. 5, | 6.
roaroonéjsi popis jed n Casti prace:

1. Titulni strana — 1. strana se u jednotlivych praci liSi pouze uvedenym nazvem prace a jménem autora. Jinak obsahuje
stejné polozky. Vzorovou titulni stranu Ize stahnout ze skolniho webu.

2. Anotace a klicovad slova v ¢eském a anglickém jazyce; Prohldseni o samostatném vytvoreni prdace — 2. list prace obsahuje
strucnou anotaci prace v rozsahu cca 3 — 5 vét a seznam 3 — 5 klicovych slov. Anotaci i klicova slova je tfeba vytvorit v ceském
a soucasné i anglickém jazyce. Déle je soucasti 2. listu vlastnoru¢né podepsané prohlaseni autora o podilu na préci. Lze pouZzit
napt. tuto formulaci: ,,Prohlasuji, Ze jsem zavére¢nou praci vytvofil samostatné s vyuzitim uvedenych informacnich zdroja“.

3. Obsah —seznam kapitol — na 3. strané prace je umistén obsah. Jde o prehledné usporadany a ocislovany seznam jednotlivych
kapitol a podkapitol doplnény o cisla stran, na kterych kapitoly zacinaji. Pfi jeho tvorbé je vhodné vyuZit nastroj pro
automatické vytvoreni obsahu z nazvl kapitol (nadpisovych styld).

4. Uvod, vlastni ndplri (text) prdce, zdvér — tato ¢ast prace v rozsahu minimalné dvou stran (nejméné na 50 Fadcich &istého
textu bez obrazku a dalsich netextovych prvkid) obsahuje text pojednavajici o zvoleném tématu.

V dvodu je nutné uvést predevsim divody vybéru daného tématu, cile prace, postup zpracovani a feSeni. Dale je vhodné
zminit napf., pro¢ a jakym zpUsobem byly sefazeny jednotlivé kapitoly, jaké predméty Ci tematické oblasti propojuje dana
prace, kdo pomohl autorovi Ci pfispél k vytvoreni prace atd.

V zdvéru je tfeba pfipomenout a shrnout nejdileZitéjsi poznatky, skutecnosti, popf. nova zjisténi ktera prace obsahuje. V této
Casti by méla byt prace autorem celkové zhodnocena a mélo by zde byt uvedeno, zda doslo ke splnéni stanovenych cilt. Hodi
se téZ vyzdvihnout, co se v praci podafilo, komu by ji pfipadné doporucil k prostudovani, jak by bylo moZné na praci navazat..
PFi psani nejen této ¢asti, ale celé prace, je nutné pouzivat spisovny jazyk a dlsledné ovérovat pravdivost informaci.

5. Seznam pramend, informacnich zdroji a literatury — ¢ast obsahujici seznam v préci pouZitych zdrojd informaci. V praci
musi byt pouZzity nejméné 2 rtizné druhy pramend.

Vzory pro tvorbu seznam( prament, informacnich zdrojl a literatury:

e Kniha
Pfijmeni, kiestni jméno (popt. zkratka kfestniho jména) autora: Nazev, nakladatelstvi, rok.
napf.: Novy, P., Novd, M.: Pfiroda, Portal 2006.

o Casopis

Nazev Casopisu, rok, cislo.

napt.: Lidé a Zemé, 2005, 3.

o Clanek v ¢asopise

Ptijmeni, kiestni jméno (popft. zkratka kfestniho jména) autora: Nazev ¢lanku, Nazev ¢asopisu, rok, Cislo,
strana. napft.: Skorepa, Z.: Malajsie, Lidé a Zemé, 2005, 3, 55.

e Noviny
Nazev novin, datum.
napf.: Hospodarské noviny, 12. 6. 2009.

o Clanek v novinach



PFijmeni, kiestni jméno (popt. zkratka kfestniho jména) autora: Nazev ¢lanku, Nazev novin, datum,
strana. napf.: Novak, K.: Kolik bude stat dovolena?, Hospodarské noviny, 12. 6. 2009, A3.

® Internetova stranka

Hypertextovy odkaz, ktery vede pfimo ke zdroji pouzitych informaci, datum vyhledani.

napf.: http://www.nzm.cz/aktualita.php?Id=209, 17. 9. 2009.

o Filmovy dokument / film / audio zdznam / video zaznam

Ptijmeni, kiestni jméno (pop¥. zkratka kfestniho jména) reziséra: Nazev, rok. — typ zdroje (film / audio / video
apod.). napf.: Novak, O.: Opice a lidé, 2013. — filmovy dokument.

® Rozhovor

Rozhovor s (jméno osoby), datum.
napt.: Rozhovor s Karlou Malou, 22. 8. 2009.

6. Prilohy — posledni Cast prace tvofi pfilohy, tj. fotografie, obrazky, tabulky, grafy, rozhovory apod. dle domluvy s vedoucim
ucitelem — vSe je popsané a ocislované. Po dohodé s vedoucim ucitelem muzZe byt ve zvlastnich pfipadech, s ohledem na
charakter prace, pfiloha soucasti vlastniho textu.

Formatovani dokumentu
Dokoncena zavérecna prace by méla spliiovat nasledujici poZzadavky na formatovani:

o  Normalni text je psan pismem Calibri o velikosti 11 bod(, pfi Fadkovani 1,5.
Kapitoly jsou cislovany, jejich nadpisy jsou psany pismem Calibri o velikosti 14 bodl. Vhodné je vyuZit odstavcové
styly. Pfipadné podkapitoly jsou rovnéz Cislovany a psany pismem Calibri o velikosti 11 — 13 bodd. | v tomto pfipadé
je vhodné vyuzit odstavcové styly.

o  Okraje dokumentu je tfeba nastavit takto: nahore 2 cm, dole 2,5 cm, vlevo 3 cm a vpravo 2,5 cm.

e Jednotlivé stranky prace se &isluji arabskymi ¢islicemi. Cislovani stranek prace zacina az od 2. stranky tak, aby na
titulni strané Cislo stranky nebylo zobrazeno.

o  Formatovani a umisténi obrazkd a fotografii je vidy nutné konzultovat s vedoucim ucitelem. V pfiloze se Cisluji
obrazky, grafy, tabulky apod. zvlast.

e e treba se vyhnout nevhodnému formatovani: barevné zvyraznéni, podtrZeni jiného textu, nez hypertextovych
odkazl atd. V pripadé potreby Ize pro zvyraznéni pouZit kupft. tu¢né pismo nebo kurzivu.

Obhajoba zavére¢né prace

Obhajoba probiha s vyuZitim elektronické prezentace zhotovené autorem prace. BEhem obhajoby, ktera celkové trva 15
minut, je cca 5 - 8 minut vénovano predstaveni prace zakem komisi, dalSich cca 7 - 10 minut je vyhrazeno pro diskusi ¢len(
komise a Zaka. Se souhlasem vedouciho ucitele Ize obhajobu konat verejné. Pfipravou na obhajobu je projektovy den, béhem
kterého si Zaci mohou vyzkouset prezentaci pfed spoluzaky.

Hodnoceni zavére¢né prace

Za zavérecnou praci budou udéleny dvé znamky. Jedna zndmka bude udélena do predmétu, kam cil prace
spada.

Ve znamce do pfedmétu, kam cil spada, bude posuzovano hlavné:

® Priibézné feseni ukoll a pInéni povinnosti: U¢ast na konzultacich a pfiprava na né; dodrzovani
termin(; véasné odevzdani prace.

e Splnéni stanovenych cild: hodnoti se prokazané Usili a peclivost s jakou se podafilo ukoly plnit.
V pfipadé, Ze obsahova stranka prace (vlastni napln prace) ziska od hodnotici komise méng,
nez 50 % moznych bod( za tuto ¢ast, bude celd zavérecna prace hodnocena znamkou
,hedostatecné”.

® Pisemné zpracovani zavérecné prace: hodnoti se smysluplné ¢lenéni dokumentu do kapitol;
srozumitelné a vécné spravné texty pojednavajici o zadanych ukolech a jejich plnéni;
dostatecné a vhodné zvolené informacni zdroje a pfipadné pfilohy

® Prezentace a obhajoba zavérecné prace pred komisi: hodnoti se smysluplné predstaveni prace,
zpUsob prezentace a odpovidani dotaz(



Ve znamce do pfedmétu pracovni ¢innosti bude posuzovano hlavné:

® Prlbézna priprava formalni stranky psané prace a prezentace
e Dodrzeni pokyni pro formatovani.

e Esteticka Uroven psané prace a elektronickych podklad(i pro obhajobu.
(o)

Za odevzdani prace je povazovano odevzdani tisténé i elektronické verze k danému terminu.

Pokud bude zavérecna prace odevzdana pozdé, avsak alespon bezprostifedné dalsi pracovni den po stanoveném terminu
pro odevzdani, bude celkové hodnoceni prace snizeno o jeden klasifikacni stupen v predmétu pracovni ¢innosti. V pfipadé
pozdéjsiho odevzdani do terminu obhajoby dojde ke snizeni vyslednych znamek za 1. pololeti v obou predmétech,

ve kterych je prace hodnocena, o jeden klasifika¢ni stuperi.

Bude-li zavérecna prace odevzdana po terminu obhajob nebo nebude-li odevzdana vibec, nebude Zak za 1. pololeti v obou
predmétech hodnocen.

Pokud nedojde k prezentaci prace pred komisi, nebude Zak hodnocen z pfedmétu do kterého spada cil jeho prace.



